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ORGANIZIMI I AKTIVITETEVE ME FEMIJE DHE TE MITUR BAZUAR NE
STANDARDET NDERKOMBETARE PER MBROJTJEN E FEMIJEVE

(Relevante pér ngjarjet né takimet lokale, komunale, kombétare, rajonale si dhe aktivitetet jashtéshkollore dhe
udhétimet né terren)

HYRJE

Ky dokument pérshkruan kriteret thelbésore pér organizimin e ngjarjeve qé pérfshijné fémijé
dhe té miturit, t& pérgatitur nga OJQ ACDC. Dokumenti pércakton sjelljet e pritshme si pér té
rriturit ashtu edhe pér fémijét né mjedise t& ndryshme, duke pérfshiré takimet lokale, komunale,
kombétare dhe rajonale, si dhe aktivitetet jashtéshkollore dhe udhétimet né terren.

Zbatueshmeéria

Kéto standarde zbatohen pér té gjithé personelin e pérfshiré né organizimin dhe monitorimin e
ngjarjeve me pjesémarrjen e fémijéve dhe té miturve.

Standardet
Pérkufizimi i ngjarjeve:
¢ Ngjarje pa njé naté géndrimi, por qé pérfshiné transportimin e fémijéve.
¢ Ngjarie me naté/neté géndrimi, qé pérfshiné transportimin e fémijéve dhe

distanca té konsiderueshme brenda vendit té tyre, né njé vend ku ata do té
géndrojné larg familjes.

Planifikimi
Gjaté planifikimit té njé ngjarjeje, duhet té trajtohen aspektet e méposhtme:

1. Faza pérgatitore:
e Pérzgjedhja e pjesémarrésve - fémijéve dhe marréveshja nga fémijét,
kujdestarét dhe té rriturit e tjeré pérkatés
Pérzgjedhja e stafit té pérfshiré né ngjarje
Takime para nisjes
Vlerésimi dhe menaxhimi i rrezikut pér ngjarjen
Planet e emergjencés pér incidentet (pérfshiré njé proceduré "Fémija e
humbur")
Marréveshjet e transportit (kur €shté e aplikueshme)
o Planifikimi i vendit dhe akomodimit (pér ngjarje fizike)

2. Faza zbatuese:

Sjellja e pritshme e fémijéve dhe té miturve si pjesémarrés

Sjellja e pritshme e pjesémarrésve té rritur (organizatoré dhe monitorues)
Monitorimi

Shkelja e standardeve



3. Aktivitetet pércjellése:
e Takime informuese pas ngjarjes

1) Faza pérgatitore

Pérzgjedhja e pjesémarrésve - fémijéve dhe marréveshja nga fémijét, kujdestarét dhe té
rriturit e tjeré pérkatés

Kur planifikohet njé proces identifikimi dhe pérzgjedhés i fémijéve dhe té miturve, duhet té
sigurohet njé proces i sigurté, transparent dhe i barabarté. Pér kété proces, pérzgjedhja do té
bazohet né diversitet né disa fusha, duke pérfshiré gjinin€, moshén (13-18 vjeg), fené,
vendbanimin rural kundrejt atij urban, ndjekjen e shkollés, statusin socio-ekonomik, pérkatésiné
etnike dhe aftésité e kufizuara.

Prindérit/kujdestarét japin njé formular pélgimi té nénshkruar (t€ paktén njé javé pérpara
udhétimit) qé autorizon fémijén té udhétojé pér ngjarjen, trajnimin, seminarin ose kampin e
specifikuar, duke pérfshiré informata mjekésore dhe té urgjencés, duke konfirmuar gjithashtu
pélgimin e tyre pér personelin t€ veprojné né emér té tyre pér urgjencat mjekésore té fémijéve té
tyre nése éshté e nevojshme. Prindi/kujdestari do t€ nénshkruajé gjithashtu njé doréhegje nga
pérgjegjésia pér té hequr doré nga ¢do pretendim kundér OJQ-sé ACDC dhe donatoréve né lidhje
me udhétimin e fémijés, duke pérfshiré pretendimet pér Iéndime, sémundje ose kosto gé lidhen
me udhétimin pértej asaj qé ishte dakorduar né kérkesén pér financim. Informacioni i identifikuar
si konfidencial duhet té ruhet gjithmoné. Ky informacion duhet té i qaset vetém nga partneri
zbatues, partneri financues ose auditimi.

Pérzgjedhja e stafit té pérfshiré né kété ngjarje

Pér ngjarjet qé pérfshijné transportimin e fémijéve dhe distanca té konsiderueshme brenda dhe
jashté vendit té tyre, né njé vend ku ata do té géndrojné larg familjes, pikat kryesore t&€ méposhtme
duhet té caktohen pas kontrolleve té€ kénagshme:

- Personi fokal/kryesor i ngjarjes

Personi fokal/kryesor i udhétimeve né terren
Chaperone (bazuar né kriteret e dhéna mé poshté)
Lehtésuesit/fascilitatorét

Pérgjegjésité e Personit Fokal t&€ Ngjarjes pérfshijné planifikimin e avancuar, aktivitetet e ngjarjeve
dhe koordinimin e vlerésimit té& ¢do ngjarje/udhétimi. Né rastin e grupeve mé té médha, Personi
Fokal i Ngjarjes do té keté njé asistent té cilit mund t'i delegohen disa pérgjegjési. Zgjedhur shumé
pérpara udhétimit ose ngjarjes’, Personi Fokal i Ngjarjes duhet té marré informata
gjithépérfshirése pér t'u pérgatitur né ményré adekuate. Né varési t&€ madhésisé dhe natyrés sé
ngjarjes, rolet e personit gendror té udhétimit né terren dhe personit gendror té ngjarjes mund té
kryhen nga i njéjti person. Personi Fokal i Ngjarjes/Udhétimit éshté trajnuar pér t& ndihmuar dhe
udhézuar fémijét se si té raportojné shqetésimet dhe mund té identifikohet nga njé shenjé e
dakorduar, si p.sh. mbajtja e njé shalli rreth kygit té dorés.

! Nése personi gendror jep doréhegje pérpara ngjarjes/udhétimit ose nuk €shté né gjendje t& marré pjesé né ngjarje/udhétim pér
ndonjé arsye, njé person i ri gendror duhet t& mandatohet sa mé shpejté té jeté e mundur pér t& menaxhuar me sukses udhétimin.



Vozitési shérben si person mbéshtetés pér njé fémijé dhe/ose njé grup fémijésh gé po i
shogérojné né njé ngjarje/udhétim. Raportet e rekomanduara té rritur-fémijé pér t'i mbajtur fémijét
té sigurt jané: 4 — 8 vjec — 1 i rritur me gjashté fémijé; 9 — 12 vjeg njé i rritur deri né teté fémijé; 13
— 18 vjeg — njé i rritur deri né dhjeté fémijé2. “Miku ideal” duhet té jeté dikush gé e njeh fémijén,
gé flet t& njéjtén gjuhé dhe me té cilin fémija ka njé marrédhénie besimi. Rekomandohet gé
vizitorét t& mos jené prindér/kujdestaré formal nése miq té tjeré jané té mundshém dhe té
pérshtatshém pér fémijén dhe situatén. Drejtuesi duhet té jeté mbi moshén 24 vjeg. Drejtuesit
duhet té trajnohen dhe ata do té marrin njé informim té duhur pér t'u siguruar gé mund té kryejné
detyrat e tyre drejtuese né standardin e pritur.

Lehtésuesit drejtojné procesin e diskutimit gjaté ngjarjeve. Ata ndérhyjné pér té mbajtur objektivat
e grupit né rrugén e duhur dhe pér té menaxhuar ndérveprimin midis jo-personelit/jo
bashképunétor (vizitoré, donatoré, pérfagésues té& medias) dhe fémijéve gjaté ngjarjes (pérfshiré
konferencat pér medie).

Takimi informues para nisjes

Pérpara ngjarjes, prindérve/kujdestaréve duhet t'u dérgohet njé letér paraprakisht, duke i njoftuar
ata pér detajet dhe pritshmérité e udhétimit/ngjarjes sé bashku me kérkesén pér pjesé€marrjen e
fémijés. Kjo letér duhet t€ miratohet nga menaxhmenti i larté pérkatés.

Njé punétori pérgatitore, grup ose individ duhet té€ organizohet me prindérit/kujdestarét dhe
pjesémarrésit e fémijéve pérpara ngjarjes. Gjaté ngjarjes prindérit/kujdestarét:

- Jané té ndérgjegjshém pér pérgjegjésité e tyre kur japin lejen pér pjesémarrien e
fémijés(fémijve). Kjo do té pérfshinte pritshmeérité e sjelljes sé fémijéve dhe pasojat e ¢do
shkeljeje té politikave pérkatése, duke pérfshiré kodin e sjelljes.

- Duhet té marré njé listé té té rriturve shogérues me statusin e tyre

- Jané té pajisur me informata té detajuara se ké té kontaktojné né rast té€ ndonjé shgetésimi

- Prindérve u komunikohet njé letér pérfundimtare, konfirmimi, duke pérfshiré datat, oraret,
itinerarin, adresén(at) e akomodimit dhe numrat e kontaktit té urgjencés.

Fémijét/Te rinjté:
- Kuptojné rolin gé do té luajné né kété ngjarje
- Jané té vetédijshém pér rreziget e mundshme, kuptojné format dhe natyrén e abuzimit

dhe diné se kujt dhe si té raportojné shqgetésimet.

Pas ngjarjes, pjesémarrésit e fémijéve dhe té miturit duhet té kené mundésiné té japin komente
dhe té ndajné até qé kané diskutuar/mésuar né ngjarje né njé takim pasues.

2 Barazia gjinore dhe raporti adekuat i migve me fémijét duhet t€ merren gjithmoné né konsideraté.



Vlierésimi dhe menaxhimi i rrezikut pér ngjarjen

Pika gendrore e ngjarjeve/udhétimit dhe personeli i OJQ ACDC duhet t& ndérmarrin njé vizité
eksploruese si pjesé€ e vizités/vlerésimit té€ rrezikut specifik pér vendndodhjen, e cila do té
ndihmojé me planifikimin paraprak. Né procesin e zgjedhjes dhe rishikimit t& vendit té ngjarjes,
personi kryesor i ngjarjes/udhétimit né terren duhet té sigurojé gé vendi:

- éshté i gasshém pér pjesémarrésit me aftési té kufizuara (p.sh., rampa, parmaké, tualete
té gasshme).

- éshté duke pérmbushur standardin minimal ndérkombétar kundér zjarrit dhe higjienén.

- éshté i pérshtatshém pér fémijét: ofron njé hapésiré té qeté pér fémijét pér té punuar dhe
pér té pushuar.

- éshté i pérshtatshém pér mbikéqgyrjen efektive té fémijéve, duke pérfshiré qasjen e
menaxhuar nga persona té paautorizuar pér t'u siguruar qé ata jané té sigurt

- éshté kontrolluar dhe ka monitoruar gasjen né ushgim dhe pije (nése éshté e
aplikueshme)

Planet e paparashikuara pér incidente

Organizatori/Partneri Zbatues duhet té keté té zhvilluar njé Plan Veprimi Emergjent pérpara
ngjarjes. Plani i shkruar do té pérbéhet nga disa lloje dokumentesh, duke pérfshiré informacione
thelbésore, si diagrami ose plani i vendndodhjes sé& vendit t&é ngjarjes me vendndodhjen e
strehimit né vend, daljet dhe vendet e jashtme té shénuara; informacion pér kompletin e
emergjencés dhe furnizimet. Plani duhet té mandatojé procedura t€ pérbashkéta dhe té
specializuara sé bashku me cenueshmérité dhe reagimet specifike té kércénimit dhe rrezikut.
Krahas numrit sistematik t& numrit t&€ té punésuarve (para se té largoheni nga ¢do vend, dhe
periodikisht mé pas), pér grupe té médha ose fémijé mé té vegjél, mund té pérdoren etiketa té
koduara me ngjyra dhe té numéruara. Duhet té krijohet njé proceduré/plan 'FE€mija i humbur' dhe
té diskutohet me fémijét dhe shokét pérpara fillimit t&€ ngjarjes.

Transporti dhe formalitetet e lidhura me udhétimin (kur éshté e aplikueshme)

Gdo marréveshje udhétimi duhet té ndjeké rregulloret e OJQ ACDC né lidhje me proceset dhe
procedurat e udhétimit.

Akomodimi (kur éshté e aplikueshme)

Cdo marréveshje akomodimi duhet té& ndjeké Standardet OJQ ACDC pér mbrojtjen e fémijéve, té
pérmendura mé sipér.

2) FAZA ZBATUESE

Sjellja e pritshme e pjesémarrésve

Fémijét pjesémarrés dhe/ose té€ miturit duhet té informohen se pjesémarrja e tyre né ngjarje
kérkon gé ata té respektojné rregullat dhe rregulloret e ngjarjes duke pérfshiré trajtimin e
pjesémarrésve té tjeré me respekt dhe ndjekjen e udhézimeve té Pikés Fokale té
Ngjarjes/Udhétimit. Pér mé shumé informata, ju lutemi referohuni: Kodit té Sjelljes.



Pjesémarrésit e rritur qé shogérojné fémijét para dhe pas ngjarjes, dhe nga momenti i marrjes sé
fémijés deri né kthimin e fémijés tek njé kujdestar i autorizuar gartésisht, duhet té ndjekin rregullat
e mbrojties sé fémijés. Té gjithé té rriturit e mundshém shoqgérues duhet té€ kené kontrolle té
kénagshme té pérfunduara dhe té regjistruara.

Shogéruesit dhe Facilituesit duhet t€ nénshkruajné Kodin e Sjelljes dhe njé deklaraté me shkrim
té pérgjegjésive té pritshme pérpara ngjarjes/udhétimit.

Pérgjegjésité e shogéruesit fillojné gé nga momenti kur fémija dorézohet nga prindérit/kujdestarét
e tij dhe do té pérfundojné vetém kur ai/ajo i dorézon fémijén né ményré té sigurt prindit/kujdestarit
pas kthimit né qytetet/vendet e tyre pérkatése. Ményra né té cilén njé person kujdeset pér fémijét
duhet té€ jeté e pérshtatshme pér moshén dhe pjekuriné e tyre.

Gjaté sesioneve té ngjarjeve, Fasilitatorét duhet té sigurojné gé fémijét t&¢ mbrohen nga ¢do
informaté ose pérmbajtje e démshme qé ata nuk kané nevojé té diné dhe pér té cilén mund té
mos kené mirékuptimin dhe pjekuriné pér t'u pérballur. Lehtésuesit duhet té jené té pérgatitur té
ndalojné diskutimet ose prezantimet qé€ jané té papérshtatshme dhe té€ marrin né konsideraté
periudhén e kohés sé liré nése éshté e nevojshme.

Gjaté ngjarjes, fémijét dhe té miturit duhet té trajtohen gjithmoné me respekt dhe té sigurohen gé
té mos u ipen informacione té papérshtatshme pér moshén e tyre ose t& mos u kérkohet té
komentojné pér ¢éshtje té papérshtatshme pér moshén e tyre. Duhet té sigurohet qé fémijéve té
mos u kérkohet té zbulojné ndonjé informacion té ndjeshém personal ose ndonjé informacion
tietér gé mund t'i rrezikojé ata; kjo mund té pérfshijé ¢céshtje gé kané té béjné me dhunén ose
céshtje té ndjeshme politike.

Monitorimi

Formularét, marréveshjet dhe listat kontrolluese té parashikuara nga kéto standarde duhet té
depozitohen dhe mbahen nga partneri zbatues/Koordinatori i udhétimit né terren né pérputhje me
standardet e mbrojtjes sé té dhénave. Rekomandohet gé gjaté procesit t& monitorimit dhe
vlerésimit t& mblidhen shembuj t& praktikave té€ mira dhe studime té rasteve né lidhje me
programimin e sigurt pér fémijét.

Shkelje e standardeve

Largimi nga kéto standarde do té detyrojé raportimin e shkeljeve té tilla né pikén gendrore té
ngjarjeve/udhétimit. Pika gendrore e ngjarjes/udhétimit né konsultim me menaxhmentin e larté
duhet té pércaktojé nése njé shkelje e tillé duhet té trajtohet si:

- Sjellje e pahijshme dhe duhet té nxisé detyrimet e raportimit sipas Kornizés pér Mbrojtien
e Fémijéve

- Nése shkeljet duhet té trajtohen si ¢éshtje té performancés pér t'u adresuar me personelin
ose bashképunétorét e OJQ ACDC

- Nése duhet té merren parasysh masa t€ tjera pér shkelje, pértej atyre té pércaktuara né
korrnizé, né rast se shkelja i pérket personelit gé nuk i pérket OJQ ACDC.



3) AKTIVITETET PAS NGJARJES

Takimet informuese pas ngjarjes

Pas ngjarjes, pjesémarrésit e fémijéve duhet té kené mundésiné té japin komente dhe té pérdorin
pérvojén e tyre té pjesémarrjes né ngjarje. Fémijét pjesémarrés duhet té€ kené mundésiné té
ndajné até gé kané diskutuar dhe mésuar né ngjarje. Kjo mund té nénkuptojé organizimin e njé
takimi pasues té té rinjve né shkollat ose komunitetet e tyre.

Pérvec késaj, organizatorét do té& organizojné njé mundési pér njé diskutim me stafin e pérfshiré
si dhe me donatorin e financimit t€ ngjarjes. Reagimet do té& pérdoren pér té pérmirésuar me tej
cilésiné e ngjarjeve té ngjashme né té ardhmen.



SOP - Puna me adoleshentét - Funksionalizimi i sigurt i ngjarjeve ADAP

Rreziget

Abuzimi me
substanca

Siguria

Pérshkrimi CIELY: |

Pérdorimi i alkoolit ose | ulét
drogave té tjera rekreative. Kjo

mund té rezultojé né démtim

fizik dhe njohés té

pjesémarrésve, té krijojé

varési, dehje dhe sjellje

negative té paparashikuara.

Rrezik helmimi nga ushgimi, E ulét
alergjité, zjarri etj. Kjo mund té deriné
rezultojé né démtime fizike t&¢ = mesatare
pjesémarrésve.

Ndikimi Mekanizmi aktual i zbutjes

| larté

| larté

Stafi i vendit éshté njoftuar gé té mos shesé ose ofrojé
rreptésisht alkool ose substanca té ¢farédo lloji tek
pjesémarrésit, me ose pa shpérblim monetar.
Pjesémarrésve u jepen normat, rregullat dhe rregulloret
né formé té shkruar qé detajojné pasojat e pérdorimit
té substancave - gé éshté pérjashtimi dhe skualifikimi i
menjéhershém nga programi dhe largimi i
menjéhershém né shtépi. Pér t'u béré: Forcimi i
dokumentit ekzistues mbi rregullat.

Anétarét e stafit monitorojné vazhdimisht
pjesémarrésit, si gjaté eventit ashtu edhe gjaté natés,
pér t'u siguruar gé nuk po ndodhin sjellje devijante ose
abuzime me substanca.

Pjesémarrésit pyeten nése kané ndonjé alergji
ushgimore, sémundj ose kufizime ushqgyese
(vegjetariang, vegané, pa gluten etj.) pérpara se té
fillojné punétorité.

Vendi duhet té keté dalje emergjente dhe akses pér
personat me aftési té kufizuara.




Sémundjet

Probleme té sjelljes
midis
bashkémoshataréve

Rreziku i prekjes nga semundje
sezonale si ftohja, gripi dhe
viruset. Pérvec késaj,
pjesémarrésit mund té
pérjetojné ankth dhe stres pér
shkak té ekspozimit ndaj
programeve té papérvojé mé
paré .

Rrezik [éEndimesh, grindjesh
midis pjesémarrésve,
ngacmimi fizik ose emocional
etj. Kjo mund té rezultojé né
démtim fizik ose socio-
emocional dhe pasoja negative
pér pjesémarreésit.

E ulét
deriné
mesatare

E ulét
deri né
mesatare

Mesatare

Anétarét e stafit mbajné me vete cantén e ndihmés sé
shpejté dhe njé gamé té gjeré ilacesh pa receté pér
sémundje té lehta, té tilla si ibuprofen, paracetamol,
tylol, flasteré, jod et;j.

Qendra publike shéndetésore familjare éshté e
vendosur afér vendit té ngjarjes, 10 minuta larg me
makiné.

Oficeri i logjistikés i IP-sé géndron gjaté natés pér t'u
siguruar gé éshté i disponueshém pér cdo emergjencé.
Anétarét e stafit jané té trajnuar pér té pasur njé qasje
pozitive ndaj adoleshentéve, té fokusuar te
adoleshentét dhe duke respektuar té drejtat e njeriut,
pér t'u siguruar gé ata diné si té pérballen me ankthin
dhe stresin.

Pjesémarrésve u jepen normat, rregullat dhe rregulloret
né formé té shkruar gé detajojné pasojat e sjelljeve
negative , duke pérfshiré grindjet dhe ngacmimet e ¢do
lloji - té cilat rezultojné né pérjashtimin dhe
skualifikimin e menjéhershém nga programi dhe
largimin e menjéhershém né shtépi.

Anétarét e stafit monitorojné vazhdimisht
pjesémarrésit, si gjaté eventit ashtu edhe gjaté natés,
pér t'u siguruar gé nuk po ndodhin sjellje devijante ose
abuzime me substanca.

Mentorét e trajnuar jané me grupin e tyre té caktuar
gjaté gjithé dités.




Ekspozim

Rreziku i té genit né kontakt
me njeréz gé nuk jané té
pérfshiré né trajnim, sic jané
stafi i hotelit, mysafiré té tjeré,
objekte pérreth si bare,
biznese, autostrada etj. Kjo
mund té rezultojé né
ndérveprime té padéshiruara,
si¢ jané ngacmimi, pérdhunimi,
abuzimi ose rrezige té tjera
pEr siguriné et;.

| ulét

| larte

Stafi i vendit éshté njoftuar gé té informojé menjéheré
stafin toné nése ndonjé pjesémarrés del nga hoteli pa
njé anétar té stafit.

Stafi i vendit éshté njoftuar gé t'u tregojé ¢do
pjesémarrési qé pérpiget té dalé se nuk lejohen té dalin
pa njé anétar té stafit.

Stafit té vendit gé géndron né pritje gjaté natés éshté
udhézuar gé, nése dégjojné ose shohin ndonjé aktivitet,
duhet té kontaktojné menjéheré anétarét e caktuar té
stafit si pika kontakti, né cdo kohé.

Vendi ku zhvillohen aktivitetet e pérditshme éshté i
ndaré nga pjesa tjetér e aktiviteteve té rregullta té
biznesit té hotelit.

Pér té zbutur ¢do rrezik t&é mundshém gjaté natés, katet
e dhomave té konviktit jané ndaré sipas gjinisé, ku njé
kat éshté i z&né vetém nga njé gjini dhe pérfshin
anétarét e stafit té sé njéjtés gjini.

Pér cdo adoleshent nén moshé, kérkohet formulari i
pélgimit prindéror. Pér té shtuar : formularét e pélgimit
prindéror duhet té jené mé té detajuar se formulari i
tyre aktual pér té pércaktuar saktésisht se ndaj ¢faré do
té ekspozohet adoleshenti gjaté ngjarjes.

Pér té shtuar: Njé mekanizém tjetér i mundshém zbutés
éshté ftesa e njé prindi ose mésuesi nga komuniteti pér
t'u bashkuar me adoleshentét gjaté gjithé ngjarjes.




